Části zápisu:
Formální část – podání žádosti o přijetí k povinné školní docházce, ve které zákonný zástupce uvede tyto náležitosti: 

· jméno a příjmení žadatele (dítěte), 

· datum narození, 

· místo trvalého pobytu, popřípadě jinou adresu pro doručování (podle § 19 odst. 3 správního řádu),

· jméno a příjmení tohoto zástupce, 

· místo trvalého pobytu tohoto zástupce, popřípadě jinou adresu pro doručování.

Motivační část - cílem je motivovat dítě pro školní docházku, představit mu školu jako bezpečné a příjemné prostředí, kterého se není třeba obávat. 

V rámci neformálních aktivit (např. rozhovor, hra, připravené cílené aktivity zaměřené na zhodnocení určitých dovedností dítěte, prohlídka školy) s dítětem pak pedagog orientačně zjišťuje úroveň jeho dosažených znalostí a dovedností.         

